HiZMET STANDARTLARI

Aksaz Deniz Filolart Saymanlik Mudiirliigii Hizmet Standartlari Tablosu

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)

Her Tirlli Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gére;
a) ilgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) idari para cezas! karar tutanag
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) ilgilinin Beyani

15 DAKIKA

Adli Teminat iglemleri

1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;

a) Mahkeme Karari

b) Alindi asli

c) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

YOKTUR

Teminat Alinmasi

1- ihaleyi yapan kurumun yazis

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alindi belgesi

3- SGK lisiksizlik belgesi

4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gsterir dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat iadesi

1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
2- Alindi belgesi
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitge Gelirlerinden Red ve ladeler

1- Alind1 belgesi
2-ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi
3-ilgilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 SAAT

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe
islem fisi verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1- llgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak édemelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen alindi belgeleri igin
tasdikli suret verilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli hallerde gazete ilani

1 SAAT

10

Vize pulu satisi

1- Yetkili Seyahat acentasinin talep yazisi (talepname)

YOKTUR

11

2022 sayili Kanuna Gore Yaslilik,
Oziirli, Bakima Muhtag, Oziirlii
Yakini Ayhgi Bagvurusu

1- Bagvuru formu
2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karari
3- Oziirliler igin 6zurli adina alinacak saglik kurulu raporu

4- ligili Yénetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler igin Tiirkiye Is Kurumuna
bagvuru yapildigina dair belge

5- ilgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaglik aragtirmasi formu

YOKTUR

12

Glmriik Kanunu Uyarinca Alinan
Nakit Teminat ve Gumriik Vergisi
ladeleri

1-Gumriik idaresince diizenlenen iadeye iliskin diizeltme ve iade belgesi,

2-Alindi belgesi asli (Alindi belgesinin asli kaybedilmisse, alindi aslinin
kaybedildigine iliskin dilekce ve gerekli hallerde gazete ilani)

3-Vekil ise noter tastikli vekalethame
4-Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi

5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir
dilekge

YOKTUR

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen zamanda
tamamlanmamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk
Miracaat

isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

AKSAZ DENIZ FILOLARI SAY. MD.
Ayten YILMAZ

SAYMANLIK MUDURU

AKSAZ DENIZ FiL. SAY. MUD.
:252 42102 09

:252 4210209

ayilmazé@muhasebat.gov.tr

ikinci Mrracaat Yeri:Marmaris Kaymakamligi
isim: Ertug Sevket AKSOY

Unvan: KAYMAKAM

Adres: Hukiimet Konagi Marmaris /Mugla

Tel.:252 4121001

Faks: 252 412 09 19
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